附件
[bookmark: _GoBack]武汉商学院教职工请假审批表
	申 请 人
	
	联系电话
	

	所在部门
	
	岗位/职务
	

	请假类型    （在方框内打√）
	□事假    □病假     □丧假    □婚假
□生育假    □探亲假

	请假时间
	自    年  月  日至    年  月  日，共   天

	请假事由
	（附证明材料）

签字：                    年   月   日

	所在单位意见
	


签字：                    年   月   日

	分管校领导
审批
	

签字：                    年   月   日

	销假记录
	       年   月   日销假上班。

考勤员签字：       负责人签字：



